MUEGYETEM 1782

VOLLWEITER IVETT

HAVI BESZAMOLO
a 2021. 1 1. és 2021. 1 31. kozott végzett tevékenységérdl

ULESEKEN, BIZOTTSAGOKBAN VALO RESZVETEL

= 2021.01.12. - Tanulmanyi Munkacsoport lés
= 2021.01.13. - HK Ulés
= 2021.01.20. - HK Ulés
= 2021.01.19. - Kari Tanacs
= 2021.01.20. - Fegyelmi bizottsagi tlés
= 2021.01.28. - Urmérndk szakbizottsagi Ulés, ahol téma volt
= A szakinditas statusza
= Az (irmérndk szak ipari tanacsado testlletének létrehozasa
= A szak szamonkérési gyakorlatanak kialakitasa, ezek atemelése a szak tantargyainak
adatlapjaiba
= Feladatok attekintése a felvételi eljardsrenddel, valamint a képzés kommunikaciéjaval
kapcsolatosan

REFERENSI, FELELOSI FELADATOK, SAJAT PROJEKTEK

= Novemberi Képviseleti 6sztdndij
= Palyazati dokumentéacié elkészitése
= Dokumentécio bekiildése HSZI-nek
= AIT palyazat
= Folyamatos egyeztetés Recski Andras professzor Urral
= Egyeztettem Nagy Matéval a lebonyolitasrol
= Palyazati kiiras és elbterjesztés elkészitése
= Palyazat kdzzététele és hirdetése a hallgatok felé
= Elkészitettem a levelezdlistas értesitdt
= Egyeztettem Held Noémivel a tovabbi PR-rol
= Palyazatok fogadasa, ellenérzése
= Biralati tabla és eredmények megkuldése Recski Andras professzor Urnak
= Hallgatéi megkeresések megvalaszolasa
= KBME pélyazat médositasa
= Sujbert Laszl6 tanar Uur megkeresésére megkezdtiik a palyazat modositasat
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= Egyeztettem az oktatokkal a szikséges moadositasokrol
= Elkészitettem a mddositas tervezetét
= Véleményeztettem a Képviselettel
= Véleményeztettem a HSZI-vel
= Egyeztettem a HSZI-vel a
= Elkészitettem a végleges mddositast és a dokumentaciot
= Kozzétettem a médositott kiiras
= Megkezdtem a hirdetést a hallgatok felé
= Elkészitettem a levelezdlistas értesitét
= Egyeztettem Held Noémivel a tovabbi PR-rol
= VIKO palyazat
= Egyeztettem Kalydi Zoltannal és Zelenyanszki Dorottyaval a palyazat ttemtervérdl és
lebonyolitasarol
= Megkezdtem a hirdetést a hallgatok felé
= Elkészitettem a levelezdlistas értesitdt
= Egyeztettem Held Noémivel a tovabbi PR-rol

PALYAZATI MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Palyazatok kapcsan felmerult hallgaté megkeresésekre valaszoltam
= Emailben 8 alkalommal
=  Személyes megkereséskor 3 alkalommal

= Megkezdtem a Palyazati HOW-TO-k elkészitését

= Megkezdtem a Palyazati munkafeluletek rendbe tételét

PR MUNKACSOPORTBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Véleményeztem a Golyakortés bemutatkoz6 video terveztét
= Egyeztettem Held Noémivel
= A weboldal palyazati GYIK-jének frissitésérdl
= Palyazatok hirdetésérdl
= Villanykari Kozosségi Osztondij
= Kari BME Osztondij
= Knorr-Bremse tanulmanyi 6sztondij
= NMHH palyazat
= AIT palyazat
=  MUHAL Utazasi palyazat
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JUTTATASI BIZOTTSAGBAN ELVEGZETT FELADATOK

= Egyeztettem Kecskés Péterrel
= A Rendszeres szocialis 6sztondij palyazati idészak menetrendjérél
= Biraldi vizsgakrol
= Attanulméanyoztam a féléves palyazati kdvetelményeket

EGYEB FELADATOK

= Részt vettem a k6zdsségi pontozas Ulésén
= Részt vettem Educatio kiallitason (6 6ra)
= Kari Fegyelmi Bizottsaggal kapcsolatos feladatok

= 2021.01.20. - Fellebbezési egyeztetd Ulés

= 2020.01.25. - Hatarozat modositasanak elkészitése

= Hatarozat elkészitése Zsakai Adriennel a Jogi Igazgatésagon

= Folyamatosan felligyeltem a levelezérendszert, rendszeresen tovabbitva a fennakadt leveleket
= Kezeltem az Ugyeletes telefont
= Ugyeletet tartottam egy alkalommal személyesen, valamint két hétig telefonon

A HONAPRA KAPOTT JUTALMAZAS OSSZEGE: 0 FT
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