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VOLLWEITER IVETT 
HAVI BESZÁMOLÓ 

a 2021. 11 1. és 2021. 11 30. között végzett tevékenységéről 

ÜLÉSEKEN, BIZOTTSÁGOKBAN VALÓ RÉSZVÉTEL 
 

 
 2021.11.03. - HK ülés 
 2021.11.24. - HK ülés 

 2021.11.30. - Rendkívüli HK ülés 
 2021.11.04. - Űrmérnök Szakbizottsági ülés, ahol téma volt 

 Szakindítással kapcsolatos teendők és feladatok áttekintése 
 Szükséges módosítások 

 Előterjesztések kari bizottságok felé 

REFERENSI, FELELŐSI FELADATOK, SAJÁT PROJEKTEK 
 

 
 Pályázati kiírások: 

 Egyeztettem Dr. Stampf Lászlóval és Sujbert László oktatási dékánhelyettes úrral 

 Megbeszéltük a kiírásainkat érintő jogi kérdéseket 
 Véglegesítettük a KBME kiírást 

 Egyeztettünk a további pályázatok helyzetéről 
 Elvégeztem a végleges módosításokat a KBME pályázatban és megküldtem HSZI-nek 

 Elvégeztem a végleges módosításokat a Digitális, Konzultáció, Sport, Utazási és VIKÖ 
pályázatokban és megküldtem HSZI-nek 

 Az elfogadott kiírásokat, adatkezelési tájékoztatókat és törzslapokat minden pályázatot 
érintően megküldtem HSZI-nek 

 Képviseleti ösztöndíj 
 Elvégeztem a végső módosításokat a kiírásban 

 Frissítettem a határidőket 
 Előkészítettem a pályázat kiírásának előterjesztését 
 Előkészítettem a pontozási táblákat - 5 havi pályázatokhoz 
 Elkészítettem a pályázati eredményekhez tartozó előterjesztéseket 

 Elkészítettem a kifizetési igényléshez tartozó dokumentációt 
 Megszerveztem a dokumentáció bejuttatását HSZI-be 
 Elkészítettem a pályázathoz tartozó hiánypótlást 
 A hiánypótlást bevittem HSZI-be 
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 Közéleti ösztöndíj 
 Elvégeztem a végső módosításokat a kiírásban 
 Frissítettem a határidőket 

 Előkészítettem a pályázat kiírásának előterjesztését 
 Előkészítettem a pontozási táblákat - 5 havi pályázatokhoz 
 Elkészítettem a pályázati eredményekhez tartozó előterjesztéseket 
 Elkészítettem a kifizetési igényléshez tartozó dokumentációt 

 Megszerveztem a dokumentáció bejuttatását HSZI-be 
 Elkészítettem a pályázathoz tartozó hiánypótlást 

 A hiánypótlást bevittem HSZI-be 
 Digitális ösztöndíj 

 Elvégeztem a végső módosításokat a kiírásban 
 Frissítettem a határidőket 

 Előkészítettem a pályázat kiírásának előterjesztését 
 Előkészítettem a pontozási táblát, elvégeztem a pályázatok pontozását 

 Elkészítettem a pályázati eredményekhez tartozó előterjesztést 
 Elkészítettem a kifizetési igényléshez tartozó dokumentációt 

 Bevittem a dokumentációt a HSZI-be 
 Konzultáció ösztöndíj 

 Elvégeztem a végső módosításokat a kiírásban 
 Frissítettem a határidőket 

 Előkészítettem a pályázat kiírásának előterjesztését 
 Előkészítettem a pontozási táblát, elvégeztem a pályázatok pontozását 
 Elkészítettem a pályázati eredményekhez tartozó előterjesztést 
 Elkészítettem a kifizetési igényléshez tartozó dokumentációt 

 Bevittem a dokumentációt a HSZI-be 
 Sportösztöndíj 

 Elvégeztem a végső módosításokat a kiírásban 
 Frissítettem a határidőket 

 Előkészítettem a pályázat kiírásának előterjesztését 
 Elkészítettem a kiírás közzétételéhez tartozó dokumentációt 

 Bevittem a dokumentációt a HSZI-be 
 Utazási és konferencia ösztöndíj 

 Elvégeztem a végső módosításokat a kiírásban 
 Frissítettem a határidőket 

 Előkészítettem a pályázat kiírásának előterjesztését 
 Előkészítettem a pontozási táblát, elvégeztem a pályázatok pontozását 

 Elkészítettem a pályázati eredményekhez tartozó előterjesztést 
 Elkészítettem a kifizetési igényléshez tartozó dokumentációt 
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 Bevittem a dokumentációt a HSZI-be 
 Kari BME ösztöndíj 

 Elvégeztem a végső módosításokat a kiírásban 

 Frissítettem a határidőket 
 Előkészítettem a pályázat kiírásának előterjesztését 
 Előkészítettem a pontozási táblát 
 Megszerveztem a pályázatok pontozását, levezettem a pontozást 

 Elkészítettem a pályázati eredményekhez tartozó előterjesztést 
 Kezeltem a beérkezett felszólalást 

 Elkészítettem a végleges pályázati eredményekhez tartozó előterjesztést 
 Elkészítettem a kifizetési igényléshez tartozó dokumentációt 

 Bevittem a dokumentációt a HSZI-be 
 VIKÖ ösztöndíj 

 Elvégeztem a végső módosításokat a kiírásban 
 Frissítettem a határidőket 

 Előkészítettem a pályázat kiírásának előterjesztését 
 Előkészítettem a pontozási táblát 

 Megszerveztem a pályázatok pontozását 
 Elkészítettem a pályázati eredményekhez tartozó előterjesztést 
 Kezeltem a beérkezett felszólalást 
 Elkészítettem a végleges pályázati eredményekhez tartozó előterjesztést 

 Elkészítettem a kifizetési igényléshez tartozó dokumentációt 
 Bevittem a dokumentációt a HSZI-be 

PÁLYÁZATI MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 
 

 
 Képviseleti ösztöndíj 

 Folyamatosan figyeltem a beérkező pályázatokat a Neptun rendszerben - 5 havi pályázat 
 Közéleti ösztöndíj 

 Folyamatosan figyeltem a beérkező pályázatokat a Neptun rendszerben - 5 havi pályázat 

 Digitális ösztöndíj 
 Folyamatosan figyeltem az emailen beérkező jelentkezéseket, válaszoltam a pályázattal 

kapcsolatos kérdésekre 
 Folyamatosan figyeltem a beérkező pályázatokat és a hiánypótlásokat kezeltem a Neptun 

rendszerben 
 Konzultáció ösztöndíj 

 Folyamatosan figyeltem a beérkező pályázatokat a Neptun rendszerben 
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 Sportösztöndíj 
 Folyamatosan figyeltem az emailen beérkező jelentkezéseket, válaszoltam a pályázattal 

kapcsolatos kérdésekre 

 Utazási és konferencia ösztöndíj 
 Folyamatosan figyeltem a beérkező pályázatokat és a hiánypótlásokat kezeltem a Neptun 

rendszerben 
 Kari BME ösztöndíj 

 Folyamatosan figyeltem az emailen beérkező jelentkezéseket, válaszoltam a pályázattal 
kapcsolatos kérdésekre 

 Folyamatosan figyeltem a beérkező pályázatokat és a hiánypótlásokat kezeltem a Neptun 
rendszerben 

 Folyamatosan válaszoltam az eredményekkel kapcsolatos beérkező kérdésekre 
 VIKÖ ösztöndíj 

 Folyamatosan figyeltem az emailen beérkező jelentkezéseket, válaszoltam a pályázattal 
kapcsolatos kérdésekre 

 Folyamatosan figyeltem a beérkező pályázatokat és a hiánypótlásokat kezeltem a Neptun 
rendszerben 

 Részt vettem a pályázatok pontozásán 
 Folyamatosan válaszoltam az eredményekkel kapcsolatos beérkező kérdésekre 

PR MUNKACSOPORTBAN ELVÉGZETT FELADATOK 
 

 
 Képviseleti ösztöndíj 

 Közzétettem az elfogadott kiírást 
 Közzé tettem az eredményeket 

 Közéleti ösztöndíj 

 Közzétettem az elfogadott kiírást 
 Közzé tettem az eredményeket 

 Digitális ösztöndíj 
 Közzétettem az elfogadott kiírást 

 Közzé tettem az eredményeket 
 Konzultáció ösztöndíj 

 Közzétettem az elfogadott kiírást 
 Közzé tettem az eredményeket 

 Sportösztöndíj 
 Közzétettem az elfogadott kiírást 
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 Utazási és konferencia ösztöndíj 
 Közzétettem az elfogadott kiírást 
 Közzé tettem az eredményeket 

 Kari BME ösztöndíj 
 Közzétettem az elfogadott kiírást 
 Közzé tettem az eredményeket 
 Közzé tettem a végleges eredményeket 

 VIKÖ ösztöndíj 
 Közzétettem az elfogadott kiírást 

 Közzé tettem az eredményeket 
 Közzé tettem a végleges eredményeket 

EGYÉB FELADATOK 
 

 
 Ügyeletet tartottam 1 alkalommal 
 Részt vettem Tisztújító Ünnepségen 

 Telefonos ügyeletet tartottam 1 héten 
 Folyamatosan felügyeltem a levelezőrendszert, rendszeresen továbbítva a fennakadt leveleket 

 Irodafelújítással és karbantartással kapcsolatos teendőket végeztem 

A BESZÁMOLÓRA KAPOTT PONTSZÁM: 160 PONT 

A HÓNAPRA KAPOTT JUTALMAZÁS ÖSSZEGE: 160 000 FT 


